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Esittely

Tervetuloa kayttamaan Smart TAC — digitaalista tydajankirjausjarjestelmaa.
Tulette huomaamaan ettda Smart TAC nopeuttaa yrityksenne tydajanhallintaan tarvittavaa
aikaa huomattavasti!

Jotta saisitte parhaimman hyodyn Smart TAC jarjestelmastanne, lukekaa kayttdohje
huolellisesti ennen kayttdonottoa.

Yleiskuvaus
Smart TAC on valmistettu kirjaamaan tyypillisimmat tydaikakirjauksissa kaytettavat ajanjaksot
tybajat, tauot seka tydskentelypaikat. Tyoajat voidaan eritella osastoittain halutulta ajalta.

Laite voidaan asentaa kiinteasti seindan ja kuljettaa tarvittaessa aina helposti mukana.

Lukulaitteita voi olla useita (jopa 99) ja niiden data voidaan siirtaa yhdella tai halutessa usealla
avainkortilla (master card) yhteiseen tietokantaan.

kokonaiskayttajamaara on enintdan1024.

Yhden leimauspaatteen kayttadjamaaran suositus 40 yhtaaikaista kayttajaa.

Leimauspaatteelle voi kirjautua useampikin kayttaja, kunhan leimat siirretdan useammin
Avainkortille (master card).

Yhden paatteen muistiin mahtuu 510 leimausta. Laite varoittaa kun muistiraja l[ahestyy eika
salli paalle leimausta ennen kuin data on siirretty turvaan avainkortille. Siirron jalkeen
ylikirjoitus sallitaan ja se tapahtuu korvaten aina vanhimman leiman paatteen muistista.

Smart TACpro — Digitaalinen tybajankirjaus laite

. Naytto

. SISAAN (IN)

. Kello/paivamaaranaytto (Clock)

. Virta pois (Off)

. ULOS (OUT)

. IDIMEMO (nayttaa ID#numeron ja muistin maaran)
. Paalle/ OK (On/OK)

. Korttilukija

ONOOOPR,WN -

Toimintakuvaus

Tyontekijakortilla (employee card): kirjaudutaan (sisaan/tauko/ulos)

Avainkortilla (master card): siirretdan data tietokoneelle, jossa tehdaan tydaikaraportit.
Tiedot voidaan hakea lukijasta SmartTAC hallintaohjelmaan aina halutessa.
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Indeksikortilla: Muutetaan leimauspaatteen ID-numero (jos kaytdssa useampi paatelaite)

Tuotepaketin sisalto

» Smart TAC Leimauspaate (1) (Véri ja versio voivat vaihdella)

* Smart Card kortinlukija USB (2)

* Avainkortti (3)

* Tyontekijakortit (Maara vaihtelee versioittain) (4)

* Asennus-CD, sisaltda Suomenkielisen ohjelman seka kaytto ja asennusohjeet (5)
(Suomenkieliset ohjelmat ja ohjeet voi ladata ilmaiseksi myés kotisivuiltamme www.aikakirjat.com).

* Kuljetussuoja

* 2xparisto (Lithium 3V)

* Seindasennussarja

Smart TAC leimauspdite

Smart TAC leimauspaatteessa on LCD-naytto, 6 toimintopainiketta seka sirukortin lukuaukko.
Laite on paristotoiminen, joten monimutkaisia asennuksia ei vaadita.

Naytto

Naytéssa nakyy aina toiminnan info, seka kellonaika.

Painikkeet

Toimintapainikkeiden toiminnot:

Virta paalle/ OK
Kaytetaan:

-virta paalle
-Valitun toiminnon hyvaksymiseen
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Virta pois

-Virta pois

(pidetdan alhaalla ja painetaan

samanaikaisesti OK painiketta)
Smart TAC

SISAAN (IN)
-Leimaus sisaan ja tauolta paluu (IN)

ULOS (OUT)
- Leimaus ulos ja tauolle meno (OUT)

Nuolindppaimet (Muita toimintoja)
Nuolindppaimilla vaihdetaan myos
laiteasetuksia (ks. asetukset)

Kello painike
Pitamalla painiketta alhaalla, naytolla nakyy
aika, paivamaara, viikonpaiva

Nayttaa laitteen ID#numeron ja muistille viela
mahtuvien leimausten maara.(max.510)
Maara resetoituu kun kirjaukset ladataan
avainkortille.

Korttien kayttotarkoitus

Tyontekijakortteja (employee card) kaytetaan tydaikojen leimaamiseen

Avainkorttia (master card) kaytetaan tydaikaleimojen hakemiseen, seka lukijan asetuksien muuttamiseen.
Indeksikortilla (index card) muutetaan leimauspaatteen ID numero (Smart TAC pro — kun useampi kuin
yksi on kaytossa).

Yhteen leimauspaatteeseen mahtuu yli 500 kirjausta. Tunnit on haettava lukijasta kun max. raja saavutetaan.
Jos muistiraja (510 kirjausta) alkaa lahestya laite iimoittaa siita.

Lukemalla datan avainkortille, muisti vapautuu ja kayttéa voidaan taas jatkaa.

Yhtaan kirjausta ei havia vaikka muistiraja tulisi tayteen
tyéntekija ei vain voi kirjata tapahtumaa ennen kuin data on siirretty turvallisesti avainkortille.

Smart Card USB-kortinlukija

Smart TAC leimauspaatteesta avainkortille siirretty
data siirretaan tietokoneelle USB-vaylaan liitettavalla
kortinlukijalla

Tiedot siirtyvat Smart TAC ohjelmaan jossa voidaan
tehda tarvittavia muutoksia, seka lahettaa
tuntiraportit vaivatta.

Tuntien lataukset voi tehda vain avainkortilla.
Tyontekijakortilta voidaan tarkastaa jopa puolen
vuoden tybhistoriaa. (510 viimeisinta leimaa ).
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Paristot

Smart TAC on paristotoiminen. Laite toimitetaan kahden lithium 3 Volt - CR2450

pariston kanssa.

Paristot voidaan helposti vaihtaa laitteen takana olevasta paikasta.

Kun paristojen virta on loppumassa "BATT" varoitusmerkki vilkkuu naytoélla.

Paristot tulee talldin vaihtaa muutaman paivan sisalla.

*Vaikka paristot loppuisivat ei yhtdan kirjausta havia laitteesta.

* Paatteessa on kiintea varmuusparisto, joka pitéda kellon asetukset oikeana vaikka paristot poistetaan.
*Paristojen ika riippuu kayttajamaarasta seka kayttopaikoista.

*Sisatiloissa kesto n.1 vuosi.

Seinaan kiinnitys
Smart-TAC voidaan kiinnittda seindan mukana tulevalla seinakiinnikkeella.

Lukijaa voidaan sailyttaa siina kiinteasti tai se voidaan halutessa ottaa helposti mukaan.
Huom. Ei suositella ruuvien kiristdmista sahkdisella ruuvivaantimella, ettei kiinnike hajoa liiasta kiristyksesta.

Smart TAC kortit

Kortit ovat korkealuokkaisia ja pitkaikaisia muistikortteja. Kortit ovat uudelleenkaytettavia.
Korttien sailytyksessa, noudata samaa varovaisuutta kuin muissakin luotto/alykorteissasi.

Tyontekijakortti (employee card)

Tyontekijakortti on jokaiselle tydntekijalle
henkildkohtainen.

Kortilla tydntekija kirjautuu
Sisadan

ulos

Tauoille

Tydntekijakortti
Kirjaukset tallentuvat seka tyontekijan kortille etté leimauspaatteelle.

Sirulliset alykortit ovat uudelleenkaytettavia.

5/20



Avainkortti (master card)

Avainkortilla haetaan data leimauspaatteelta ja
tallennetaan se tietokoneelle.

Yhdella avainkortilla voidaan hakea data kaikista
paatteista.

Halutessa avainkortteja voi olla kdytdssa myos
useita.

Lataaminen kortille tehdaan asettamalla kortti
leimauspaatteeseen ja painamalla ON painiketta
kaksi kertaa.

Lisatietoja ks. kohta lataaminen.

Indeksikortti (Index card)

Indeksikorttia kaytetdan kun leimauspaatteita on
useampi kuin yksi (max.99 kpl).

Kaikissa leimauspaatteissa on aluksi ID numerona
#1, Indeksikortilla tdma voidaan muuttaa. Talléin
tybaikaraporteissa nékyy kunkin leimauspéaatteen
tiedot eriteltyna. Esimerkiksi jos yrityksella on viisi
tydbmaata, nakyy kunkin tydmaan ty6tuntimaarat
eriteltyna.

Lisatietoja kohdassa: Leimauspéétteen lisddminen

Avainkortti

Indeksikortti
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Alkuasetukset

Aika ja pdivamaéaéara asetukset

Aika-asetuksia voidaan tietoturvan takia muuttaa vain avainkortin (master card) ollessa lukijassa.

Kellon asettaminen

1.

O©OONOODWN

Aktivoi Smart TAC nayttd painamalla . OK

. Aseta avainkortti lukijaan ...

. Paina OK

. Kayta < > painikkeita kunnes naytossa lukee TIME.
. Paina OK painiketta kunnes (HH: nakyy naytolla)

. Aseta oikea tuntiaika < > nappaimilla

. Paina OK (MM: nakyy naytolla)

. Aseta oikea minuuttiaika < > nappaimilla

. Paina OK

Paivamaaran asettaminen

O©CoONOOBRWN-=-

. Aktivoi Smart TAC nayttd painamalla . OK

. Aseta avainkortti lukijaa...

. Paina OK

. kayta < > painikkeita kunnes naytolla nakyy DATE.
. Paina OK (MM: nakyy naytolla)

. Aseta oikea kuukausi < > painikkeilla

. Paina OK (DD: nakyy naytolla)

. Aseta oikea paivamaara < > painikkeilla

. Paina OK (YY: nakyy naytolla)

10. Aseta oikea vuosiluku < > painikkeilla
11. Paina OK

Ganis System.ltd

SmartTAC tvoajankirjaus ohijelmiston asennus

Huom.
Asennuksessa ja ohjelman kaytdssa on kayttadjalla oltava
tarvittavat oikeudet tietokoneelle.

Asennus-CD SUOMI ja kotisivullamme oleva SmarTAC Ohjelma SUOMI
+ajuripaketti asennus

I. kdynnista [Asenna SmartTAC] tiedosto ja seuraa asennuksen
aikaisia ohjeita.

2. kaynnista [asenna kortinlukija] tiedosto,

seuraa asennuksen aikaisia ohjeita ja kytke asennuksen jalkeen

kortinlukija tietokoneen USB porttiin.

Asennus on valmis.
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Asennusongelmissa ja muissakin tuotteisiimme liittyvisssd asioissa
voitte aina ottaa yhteyttd Suomen tukeemme tuki@aikakirjat.com

tai lahettadaad tukipyyntdénne sivustoltamme www.aikakirjat.com/ tuki.

Asennus Jja kayttoohjeita 1loytyy myds sivustomme -ohjeet kohdasta.

WINDOWS98 ja ME -ja vanhemmat kaytttojdrjestelmit

Emme takaa ohjelmiston toimivuutta Windows2000 wvanhemmissa
kdyttojarjestelmissa (win98,ME),

Ganis Systems —-Smart TAC - www.aikakirjat.com
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Smart-TAC
ohjelmiston
kéyttoohje

Smart-TAC ohjelmisto on helppokayttdinen, eika vaadi erikoisia ATK-taitoja.

Lukekaa kuitenkin ohjeet huolellisesti [api, ndin saastatte aikaa ja vaivaa, seka

naette mita kaikkia ominaisuuksia Smart-TAC tarjoaa yrityksenne tuntikirjausten

automatisointiin.

Kéaynnista ohjelma
Ganis SmartTAC
kuvakkeesta

Aloitusasetuksena on

Kirjautumistunnus:
admin

Salasana:

1234

Suosittelemme
vaihtamaan salasana-
asetukset seka
luomaan vahintaan
kaksi admin tason
tunnusta.

Sisddnkirjautuminen

K.irjauturmiztunmes:;
Salazana:

admin

xxx71

<

'Enter’.

oz olette unohtaneet hallintatunnukzen zalazanan,

Voit vaihtaa
kayttajaasetuksia
ohjelma-asetukset
kohdassa.

VALIKKO

Ohjelmassa on kuusi
paavalikkoa:

- TYONTEKIJAT

- RAPORTIT,

- KORTINLUKU

- Ohjelma-asetukset
- SULJE

- Lisdasetukset

& SmartTAC 1.5.4

TOMTEKIJAT

Ohjelma-asetukset

RAPORTIT

.

SULIE

EKORTIM LUKU

b

e

Lizaazetukzet

S ked
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Asetukset

Seuraavat Yrityksen perusasetukset on asetettava ennen kayton aloitusta

Asetetaan ohjelma-
asetukset

Yleinen:

Voit valita haluamasi
kielen.

Paivamaaran
esitysmuoto ja ajan
esitys valitaan samaksi
kuin asetettiin
leimauspaatteessa.

E3 Ohjelman asetukset

Fieli

P&ivamaaran ezityzmuato:

Ajan esitys:

F'aikkal Tietokanta] Kortinlukiial Velsiotiedotl

S b

DOMMAYYY [3112/2000) |

24 [13:00) L

X

Paikka:

Yrityksesi nimi.

E3 Ohjelman asetukset @

Yleinen Paikka l Tietokanta] Kortinlukiial Velsiotiedot]

Paikka

Tyopaikan nimi:

[MaLLI oY |
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Tietokanta:

Aseta polku johon
haluatte
varmuuskopion
tallentuvan.

Varmuuskopioi
painikkeella voitte
suorittaa tietokannan
varmuuskopioinnin.
(Suositellaan
tehtavaksi aina kun
tietoja on lisatty).

Tiivista painike
optimoi tietokannan
koon: (nopeuttaa
kantaa suurissa
datamaarissa).

Kayttajat:

Hallitse kayttajatileja ja
maarita haluamasi
oikeustasot:

- Hallinnointi:
(Taydet oikeudet)

- Muokkaus:
Raporttien lukuoikeus.
Leimojen latausoikeus
leimauspaatteelta
tietokoneelle.

- Lukuoikeus:
Vain raporttien
lukuoikeus.

£3 Ohjelman asetukset

Yleinen] Paikka Tietokanta l Knrtinlukiia] Versintiednt]

Tietokanta
Sijainti;

| C:AProgram FileshSmartTALC

Warmuuzkopion siiainti:| O MFirrnah,

Poizta

Lizaa

Tirvizta ] ’ W armuuzkopiol ]
KayttEjEl
k. ayttajatunmus:
Salazana;
Dikeustazao; Lukuoikeus
Lukunikeus
Muakkaaja
K. autkajatunmus H allinnainti
adrir H allinnoirti
editor buokkaaja
WIRIAET Lukuoikeus

X
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Kortinlukija:

Valitse USB

£3 Ohjelman asetukset

F.ortinlukiia

Siiratapa:

Y htenzazetukzet

USE

X

Versiotiedot

Ei asetettavaa.

Lisdasetukset

& SmartTAC 1.5.4

TYOMTEEIAT

Ohjglma-asetuk et

RAPORTIT

N

SULIE

KORTIM LUK

A

iy

/

o=

Lizgazetukzet
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Yleinen:

Suomessa kaytdssa
versiot:

SmartTAC pro

== Ohjelman asetukset

Raportin valinnat:

Jos kaytossasi on MS-
excel, valitse Raportin
paikaksi MS-Office.

Muussa tapauksessa
voi raportin valita
katseltavaksi internet-
selaimella HTML
muodossa.

(HTML raportti ei enaa
kaytdssa versiosta 1.60
eteenpain)

Raportin paikka
asetuksen voi vaihtaa
aina halutessa.

Jos kdytdssanne on
useita

Leimauspaatteita,
merkitse sisallyta
paatteen kuvaus
raporttiin kentta.

*fleinen | Faportin "-.falinnat] Pééteasetukset] D zaston asetukzet
leinen
Jarnestelman typpi | SmartTAC Pro - |

[} an 3 L

Y0ginen Faportin % alinnat l Pééteasetukset] Dzaston asetukset
R apartin % alinnat

R aportin paikka | Microzaft Office W |

Yilkan ensimmainen paiva | kM aanantai w |

[] Sisallyta pastien kuvaus rapaorttin

HTML raportti kannattaa valita silloin kun halutaan laskea tyopistekohtaisia kuluja.

HTML raportissa listataan kaikkien tunnit allekkain. Tiedot voidaan kopioida excel taulukkoon ja tehda

haluttuja listauksia ja filtterdinteja excelin tyokaluilla.
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Paateasetukset:
Aseta paateasetukset,
Jos kaytdssanne on
useita (2-99)
leimauspaatetta.

Lisa-paatteitad voidaan
ottaa myéhemminkin
kaytt6on milloin vain
lisddmalla niiden tiedot
Paateasetuksiin.

paatenumero= ID# joka
on asetettu
leimauspaatteelle
(indeksikortilla).

Paatteen kuvaus=
vapavalintainen
kuvaava teksti
paatteelle.

Mikali kaytéssanne on
vain yksi paate, ei
naita asetuksia tarvitse
laittaa.

Osaston asetukset:

Lisaa halutessasi,
yhtiérakenteesi
mukainen jaottelu.

Esim. osastoittain,
toimipisteittain tai muun
kustannusjaottelun
mukaisesti.

Tyontekija liitetdan
haluttuun osastoon.
Talloin tuntiraportit

voidaan tulostaa
Osastokohtaisesti.

== Ohjelman asetukset

Yleinen ] R apartin Y alinnat
FPaateazetukzet
Paatenumera

Paatteen kuvaus

[ |

il Ozazton asetukset]

Paatenumnera | Paatteen kuwvaus e
oot Tyomaa 01

ooz T_','ijITIEIEI 0z Paivits
o0z Tyomaa 03

Qoo4 Tyomaa 04 Paizta
0005 T oimisto S
Q0os W arasto Tyhienna

Peruuta

Yleinen] Faportin "-.-’alinnat] Paateasetukset  Dsaston asetukset l

Ozazton azetukzet

D=zastan nimi |h-1_l,l_lrlr‘|ti |

Myprti =

S aneerauzpalvelut

Toimizto Paivits

ludizrakennus ania

Wiokrauspalvelt Poist
nista

Tyhjenna

Peruuta
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Tyontekijat

& SmartTAC 1.5.4

| Wp| BB

TYOMTEKIJAT RAPORTIT EORTIM LUK

3
==
Ohjelma-asetuk zet SULIE Lizgazetukzet

Tyontekijaasetus:

Aseta tydntekijakortti
lukijaan ja tayta
tyéntekijatiedot, seka
haluamasi
tuntikirjausehdot.

Kortin numero:
Jokaiselle kortille eri
numero

Lisdasetukset:

Valittaessa kohta
Saanndllinen tydaika,
voidaan kayttaa
lisdasetuksia.

Kayta vuorotyd valintaa
jos tydntekija kirjaa
useamman kuin 7
taukoa vuorokaudessa.

Vuorotyd ja
sdannollinen tuntityd
eritelldan raporteissa.

(Lisaa raporteista
jaljiempana)

Lisatyokenttaan
voidaan valita joko
ylitydpalkan suuruus tai
jos asetetaan 0%
niin tunnit kirjautuu
raporttiin
lisatydokohtaan muttei
lasketa palkkaan.
Talloin asetusta
voidaan kayttaa
laskemaan esim.
Kompensaatiotunnit.

Tuntipalkka on
valinnainen asetus.
(Kaytdssa versiossa
1.52)

' Tytntekijd asetukset

+—

Lis&& Poista Etsi Péivitys | Tyhjenna Sulje

Herkilgtunnus | Sukunimi | Etunimi | Kertin numera Tyantekiian tiedat

M23AGE1234 Malinen M i Herkidtunnus: | 1123456-1234
Suleuninni: I allinen
Etuniimi: Mika
Dsasta: [T
Tehtawanimike: mallitydntekijd
Kortin numero: 1 A
M &ytticninni: MIKA
Lizdasetukset
(%) 558nnilinen tydaika O Yuorolyi
Ty alkaa: -
Perus tyatunnit: 03:00 ==
Lounastauko kifataan automaattisesti:: ivi00:30 <
Lizatyo laji[1]: |20~ [Tuntia] 12500 » | [%]
Lizatya laji (2] 20w [Tuntia) 180,00« | [%]
Lizatya laji (3 |20 % [Tuntia] 17500 « | [%]

Tuntipalkka: 0,00

14

Kun halutut tiedot on sydtetty, paina lisda painiketta, jolloin tiedot tallentuvat seka
tyéntekijakorttiin etta tietokantaan.

Tietoja voidaan muuttaa aina halutessa.

Tietojen muuttamiseen ei tyontekijakortin tarvitse olla koneessa. Ainoastaan 'Kortin
numero' ja 'naytténimi' tietoa muutettaessa on tydntekijakortti asetettava lukijaan.
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Raporttivaihtoehdot

Kirjaustiedot haetaan tietokoneelle kayttamalla avainkorttia (master card).
Avainkortti asetetaan leimauspaatteeseen ja painetaan OK painiketta 2 kertaa.

Kun haetaan tietoja usealta paatteeltd samalle avainkortille; lue aina yhden
paatteen tiedot ja tallenna ne heti tietokoneelle, lue sitten seuraavan paatteen
tiedot ja tallenna tietokoneelle...toista toiminto jokaiselle leimauspaatteelle.

Lataaminen

Odotetaan kunnes lataus on suoritettu ja poistetaan avainkortti.

Kortin luku ja tietojen tallennus tietokoneelle tehdaan seuraavasti:
Kortin luku: & SmartTAC 1.5.4

TYONTEKLIAT RAPORTIT
Ohjelma-asetuk zet SULIE

Lue kortti: %= Lue kortti
Aseta Kortti

kortinlukijaan.

Painamalla Lue kortti
saadaan nakyviin
viimeisimmat
kirjaukset.

kirjaustietoja voidaan
lukea seka avain etta
tyontekijakortilta,
mutta tietoja voidaan
tallentaa vain
avainkortilta.

Tietojen muokkaus /
lisdys tehdaan
raportinhallinassa.
(ks.raportit)

=2 +

EORTIM LUK

&

==

Lizgazetukzet

Al

|
Lue kortki Iusi lgima Muuta leimaa Poista
Paivamaara Aika F.ortti/tyontekiia Kirjauztywppi
20412/ 2006 045 b allinen Mika
A0A2/2008 11:00 Mallinen Mika Ul
301242008 1200 b allinen bika Sizdan
3012420086 11:31 b allinen kika Ty uloz
301242006 14.32 b allinen Mika Ty zizgdan
A0A2/2008 16:30 Mallinen Mika Ul

[ ] M Epts aiemmat merkinnat

1/6

Kun olet lukenut kortin tiedot ja haluat tallentaa ne tietokantaan, tapahtuu se

painamalla Tallenna painiketta.
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Raportit ja leimojen
lisays poisto ja
muuttaminen:

& SmartTAC 1.5.4

TYOMTEKIJAT

Ohjelma-asetuk zet

Raportteja on
valittavana 4 erilaista
perusraporttia, seka
raataloidyt pohjat.

Yleisraportti:
Kun halutaan katsoa
tai tulostaa leimauksia.

I

[EWE] Tulostus

§e

RAPORTIT

N

SULIE

Rapartit: | “Yleizrapartti

]

R aportin rajaus

EORTIM LUK

&

==

Lizgazetukzet

3

Ulas

Tyantekiis | Kaikki

3141242008

sk [30M122008 = st [3i122008 o)

l—_

Paivamasra Aika Tyontekija Kirjaus
3001 202006 05:00 [Mallinen Mika Siz&én
3001 212006 11:00 [ Mallinen Mika Ulos

3001 272006 11:32 | Mallinen Mika Sis&an
300 202006 16:30  [Mallinen Mika Ulos

F1M 202006 1214 [Mallinen Mika Siz&an
F1M 272006 14:26  |Mallinen Mika Tyd ulos
311 212006 1518 |Mallinen Mika Ty =isdén
3 5 1714 [Mallinen Mika Ulos

tapahtumat yhteenza: 8

'y Kéynnisté T EE NG

% Raportit

| @ cans smartTac | 8% SmartTac 1.5.4

17/20




Tuntityoraportti:
Perusraportti
palkanlaskentaa
varten.

Muutokset
leimauksiin:
tyéntekijan tuntitietoihin
tehda muutoksia
seuraavasti:

-valitse tyontekija
-paina Nayta

-Klikkaa muutettavaa
tuntirivia/paivaa

-tee muutokset

perus tuntityéraportissa
kaytettavissa 3
eriarvoista
ylitydasetusta.

Sallii 7 tauko-leimausta
paivassa.

Useampi tauko ?
Ks.

'raportti vaihtoehdot'
kohta alempana.

el e

oyl

Mayta Vienti Muokkaa tietoja Ulos
Flaportit: | Tuntitydrapartti w |
Fiaportin rajaus
Dsasto: Tointeki  |Malinen Mika, 01234561234 v
Ajata |a0M2/2006 ~|  Asti [mAZe006 - =i
- Tyd Tauko Tauko Tauko | Tydaiks L .
aetEm |Uss Aika Alkai fem |ote  |itemes [|PUSIEERTE
3001 2006 05:00 16:30 05:30 11:00 11:32 0032|0758 Uudenvuoden sesonki
3141 2005 1214|1714 [oso0 0500
whtesnsd | [ 1330 ooEz [1z58

Paivamasra: 30/12/06
Fellan tigta

Tauko alkoi

Tyoaika yhteensa:

= Tyotunnit:

32 = Tauon kesta:

Muistinparat: Uudenvunden sesonki

La tunnit yhteensd:12:58

iy Kéynnisté T EE NG [ 2 pe

E3 Microsoft Excel - SmartTAC_malli_tuntiraportti.sls

[ & smartTac 1.5.4

File Edit View Insert Format Took Data window Help R
DEHS|SRY [ sBET - @z A8 |lBE2 v _h-A
- - ‘0 |1ﬁ Q Favuntesv|§uv‘%”|
AS | = Paivamaara
A [BTecJo[ E TFTe [ H T T T 0 T K T L "M [ N J [Fr T @3
1
| 2 Tuntitydraportti: Kivanen Minna, 78910115678
| 3 | Osasto: Pienrakennus
| 4 |Tehtavanimike: Malli tyantekija
| 5 |Raportti pvm: 19/01/2007, Paivamaara Ajalta: 01/01/2007 Asti: 14/01/2007
B
7 1 2 3 4 |5=43] & 7 |8=7-B|9=58 10 1"
Tyd |Tauko|Tauko | Tauon | Tyin Leimaus
8 |Paivamaara [Paiva|Sisdan| Ulos | aika | alkoi |paattyi| maara | maara paate  |Muistinpanoja
9 |01/01/07 Ma 08:00] 16:00 8:00| 11:00{ 11:30 0:30 7:30|Tairnisto
0020107 |Ti (08:00] 16:00 §:00] 11:00 30 0:30 7:30|Tyamaa 02
1/03/01407 Ke (08:00] 16:00 §:00] 11:00 30 0:30 7:30|Tyamaa 02
20401007 |Tao (08:22]16:22 §:00] 11:00 30 0:30 7:30|Tyamaa 03
3 050107 Pe (09:00] 16:00 #:00] 11:00 45 0:45 6:15| Tairnisto
14 0610107 La
15 070107 Su
16 08/01.07 ] 08:05]17:05 9:00| 11:03| 12:00 0:57 8:03|Tydmaa 02
17 020107 |Ti 08:00] 16:00 8:00| 11:00{ 11:30 0:30 7:30|Tyiimaa 02
18 100107 ke 08:30] 16:00 7:30] 11:00f 11:22 0:22 7:08|Tyimaa 02
19 1107 |To 09:00] 18:00 9:00| 11:00{ 11:30 0:30 8:30|Tyiimaa 02
20 |12/01/07 Ps 08:06]19:03]  10:57] 11:00] 11:32 0:32]  10:25|Tydmaa 02
21 |13/01/07 La
22 |14/01407 Su
23 | Yhteenss 63:27 05:36  [77:51
| 24 Tyidipdivia yhteensa: 10 Paivad
| 25 Tunteja normaalisti paivassa 03:00  Tuntia
| 26 |Automaattisesti asetetut tauot 00:00 Tuntia 00:00 tuntia paivasss
| 27 |Perus tyatunnit (palkka 100 %) 74:53 Tuntia
| 28 |Lisatyd 1 tunnit:(Sallittu/pv 5,00 Tuntia) 02:568 Tuntia 0,00 %
| 29 |Lisatyd 2 tunnit:(Sallittu/pv 0,00 Tuntia) 00:00 Tuntia 0,00 %
| 30 |Lisatyd 3 tunnit:(Sallittu/py 0,00 Tuntia) 00:00 Tuntia 0,00 %
=i
| 32 Tuntipalkka: 15,00 §
a3 | Palkka: 1123,25
144 [» [} Kivanen Minna, 7891011-5678 4] B
Ready [ I —rrrj
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Raporttivaihtoehdot

Perus tuntityéraportti:
Tulostettaessa raporttiin tulostuu tydaikatiedot paivakohtaisille riveille.
7 taukoa / vrk mahdollista.

Perus vuorotyoraportti:

Paivittaisia taukoleimoja voi olla rajattomasti

Tulostettaessa raporttiin tulostuu tydaikatiedot sisdén-ulos leimaus riveittain.
Asetetaan valitsemalla tyontekijan tietoihin 'Vuoroty®'. (ks. Tyontekijaasetukset).
Kaytetaan kun leimataan enemman kuin 7 taukoa paivassa eika ylityd
tuntierittelyja tarvita. Muuten raportissa samat tiedot kuin 'tuntityéraportissa'.

Jos tydaika sisaltdaa vuorokauden vaihtumishetken (yotyd), 1.62 versiosta lahtien
se on tuettuna vuorotyOraportissa.

Mallipohjat:
SmartTAC ohjelmaversiossa 1.60 alkaen on kaytdssa perus oletusraporttien lisdksi
raataloéidyt mallipohjat.

Asennuspaketissa on valmiiksi raataléityna mallipohjat kompensaatiotydntekijoita,
seka ylityd/ilta/La-Sun tuntien erittelya varten.

Raporttivaihtoehtoja voidaan kayttaa useita samanaikaisesti.
Esim. kun osa yrityksen tyontekijoista kayttdd kompensaatiota ja osalle lasketaan
ylitydlisat.

Raporttipohjia kayttamalla saadaan raportteihin tydajat valmiiksi eritellyilld halutuilla
lisatiedoilla.

Mallipohja on excel tiedosto jota voi halutessa raataloida excelin sdannailla.
Myds maahantuoja avustaa mallipohjan muokkaamisessa, kuten muissakin
kysymyksissa mielellaan.

Asennuspaketissa on valmiiksi pikakuvakkeet

‘Smart TAC Kompensaatio raportti’ ja 'Smart TAC ylityéraportti’.

Nama ovat tuntitydntekijoille tehdyt valmiit raporttipohjat.

Halutessasi raataloida raporttipohjan saantdja, ne sijaitsevat asennuskansiossa
(C:\Smarttac\)

tiedostot ovat; kompen_deftmplt.xIs ja Ylit_deftmplt.xIs

Lisda mallipohjia/ohjeita 16ytyy asennus-CD:n ja asennuspaketin
"Template Examples' kansiosta.
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Leimauspaitteen lisdaminen

Smart TAC Pro — Indeksikortilla voi helposti lisata leimauspaatteita aina -99 saakka. (SmartTACpro)
Jokaisella Paatteella on alkuasetuksena ID numero 1.
ID numero vaihdetaan seuraavasti:

1. Kaynnista Leimauspaate painamalla ON
2. Aseta indeksikortti lukijaan
3. Vaihda nuolinappaimilla ID numero haluamaksesi (2-99)

5. Sailyta indeksikortti huolellisesti, silla taman jalkeen ID numero voidaan vaihtaa vain kyseisella kortilla

Leimauspaitteen lukitus

Leimauspaatelaite voidaan lukita haluttuun toimintoon
esim:

LUKITAAN LEIMAUSPAATE IN (SISAAN) TOIMINTOON
. Paina paatelaite auki painamalla ON.
. Paina OK
. valitse IN painamalla # painiketta kunnes naytolla lukee IN
. Aseta avainkortti lukijaan
Selaa kayttamalla nuolindppaimia kunnes naytolla lukee 'FREE'
. Paina OK vaihtaaksesi FREE asetuksen LOCK asetukseksi
. Poista avainkortti lukijasta
Nyt leimauspaate on lukittu ja silla voidaan leimata vain IN (sisdan leimoja)
Toiminnon kayttokohteina esim. tarkistusleimaukset paivystysvuoroissa.
Samoin voidaan lukitus asettaa (ULOS) OUT kirjaukseen

NOoO bR WN -

Toiminto vapautetaan kuten edelld ja valitaan takaisin kohta FREE

Tuotetakuu
Tuotteilla on 1 vuoden valmistajan mydntama tehdastakuu:

Yhteystiedot

Maahantuoja pohjoismaissa:
Perlomera Oy
+358 50 5943341

www.aikakirjat.com
myynti@aikakirjat.com
tuki@aikakirjat.com

Valmistaja:

Ganis Systems

53, Hairusim St.

Kenyoter Tower

Nes Ziona

74066 Israel

Tel: +972 8 9389990

Fax: +972 8 9389995

Email: time@ganis-systems.com

Support: tacsupport@ganis-systems.com
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